PATVIRTINTA
Kauno ,,Saulés" gimnazijos direktoriaus
2018 m. balandzio 16 d. jsakymu Nr. V-71

ASMENS DUOMENU TVARKYMO KAUNO ,,SAULES" GIMNAZIJOJE TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo Kauno ,,Saulés" gimnazijos taisykliy (toliau - Taisyklés)
tikslas - reglamentuoti asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos reikalavimus, taip pat pagrindines
asmens duomeny tvarkymo, duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo ir duomeny apsaugos technines bei
organizacines priemones Kauno ,,Saulés" gimnazijoje (toliau - Gimnazija).

2. Gimnazijoje asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis:

2.1. Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy jstatymu;

2.2. Lietuvos Respublikos $vietimo jstatymu;

2.3. Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu;

2.4. 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentas (ES) 2016/679 del
fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir del laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau - Reglamentas (ES) 2016/679) ir jo jgyvendinamieji teisés
aktai.

2.5. Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu;

2.6. Lietuvos Respublikos civilinio proceso kodeksu;

2.7. Lietuvos Respublikos darbo kodeksu;

2.8. Lietuvos Respublikos administraciniy nusiZengimy kodeksu;

2.9. Vadovo, jo pavaduotojy ugdymui, mokytojy ir pagalbos mokiniui specialisty
kvalifikacijos kélimui skirty 1éSy panaudojimo tvarkos aprasu, patvirtintu Kauno ,,Saulés" gimnazijos
direktoriaus 2013 m. rugpjicio 27 d. jsakymu Nr. V-217;

2.10. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2017 m. balandZio 5 d. nutarimas Nr. 254 , D¢l
valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy veiklos vertinimo tvarkos apraSo patvirtinimo".

2.11. Bendraisiais reikalavimais organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo
priemonéms, patvirtintais Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2008 m. lapkri&io
12 d. jsakymu Nr. 1T-71(1.12) ,,.Dél Bendryjy reikalavimy organizacinéms ir techninéms asmens
duomeny saugumo priemonéms patvirtinimo" (toliau - Bendrieji reikalavimai organizacinéms ir
techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms);

2.12. $iomis Taisyklémis.

2.13. Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1. Asmens duomenys - bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta
arba kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe galima
nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma pagal
identifikatoriy, kaip antai vardg ir pavardg, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos duomenis ir
interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés,
psichinés, ekonominés, kultiirinés ar socialinés tapatybés poZymius;

3.2. Duomeny valdytojas - fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar kita
istaiga, kuris vienas ar drauge su kitais nustato duomeny tvarkymo tikslus ir priemones; kai tokio
duomeny tvarkymo tikslai ir priemonés nustatyti Sajungos arba valstybés narés teisés, duomeny
valdytojas arba konkretiis jo skyrimo kriterijai gali biiti nustatyti Sajungos arba valstybés narés teise;

3.3. Duomeny tvarkytojas - fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar kita
istaiga, kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis;



3.4. Duomeny gavéjas - fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar Kita
istaiga, kuriai atskleidZiami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai tre€ioji 3alis ar ne. Tadiau valdZios
institucijos, kurios pagal Sajungos arba valstybés narés teis¢ gali gauti asmens duomenis vykdydamos
konkrety tyrima, nelaikomos duomeny gavéjais; tvarkydamos tuos duomenis, tos valdZios institucijos
laikosi taikomy duomeny tvarkymo tikslus atitinkan¢iy duomeny apsaugos taisykliy;

3.5. Duomeny tvarkymas - bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis
priemonémis su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atlickama operacija ar operacijy
seka, kaip antai rinkimas, jra§ymas, rasiavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar keitimas,
iSgava, susipaZinimas, naudojimas, atskleidimas persiun¢iant, platinant ar kitu biidu sudarant galimybe
jais naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas, iStrynimas arba
sunaikinimas;

3.6. Ypatingi asmens duomenys / (pagal Reglamenta (ES) 2016/679 - specialiy kategoriju
asmens duomenys) - duomenys, susij¢ su fizinio asmens rasine ar etnine kilme, politiniais, religiniais,
filosofiniais ar kitais jsitikinimais, naryste profesinése sgjungose, sveikata, lytiniu gyvenimu, taip pat
informacija apie asmens teistuma, genetiniai ir biometriniai duomenys.

4. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme
ir Reglamente (ES) 2016/679 vartojamas sgvokas.

5. Pasikeitus ApraSe minimy teisés akty ar rekomendacinio pobtidZio dokumenty nuostatoms,
taikomos aktualios ty teisés akty ar rekomendacinio pobiidZio dokumenty redakcijos nuostatos.

6. Asmens duomenys tvarkomi neautomatiniu biidu susistemintose rinkmenose ir (arba)
automatiniu budu.

‘ II SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

7. Gimnazija, tvarkydama darbuotojy asmens duomenis, vadovaujasi §iais principais:

7.1. asmens duomenis tvarko teisétai, saziningai, skaidriu biidu ir $ioje politikoje apibréztiems
tikslams pasiekti;

7.2. asmens duomenis tvarko tikslingai, nustatytais, aiskiai apibréZtais bei teisétais tikslais, ir
toliau netvarkomi su tais tikslais nesuderinamu btdu;

7.3. asmens duomenis tvarko taip, kad jie biity tikslas, prireikus atnaujinami; imamasi visy
pagristy priemoniy uZtikrinti, kad asmens duomenys, kurie néra tikslus, atsizvelgiant | jy tvarkymo
tikslus, biity nedelsiant i§taisomi, i$trinami arba sustabdomas jy tvarkymas;

7.4. asmens duomenis tvarko tik tokia apimtimi, kuri yra reikalinga darbuotojy asmens
duomeny tvarkymo tikslams pasiekti;

7.5. asmens duomenis saugo tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima
nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy $ie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi.

7.6. asmens duomenis tvarko tokiu buidu, kad taikant atitinkamas technines ar organizacines
priemones bty uZtikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsauga nuo duomeny
tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo netyéinio praradimo, sunaikinimo ar
sugadinimo.

IIT SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI

8. Asmens duomenys Gimnazijoje tvarkomi $iais tikslais:

8.1. pretendenty j Gimnazijos darbuotojus asmens duomenys (Lietuvos Respublikos pilie¢io
paso arba asmens tapatybés kortelés numeris, i§davimo data, galiojimo data, dokumenta i§davusi
jstaiga, dokumenty registracijos data ir numeris, asmens vardas (vardai), pavardé (pavardés), asmens
kodas, gimimo data, pilietybe, tautyb¢, parasas, gyvenamosios vietos adresas, telefono rysio numeris,
elektroninio pasto adresas, nuotrauka, gyvenimo ir veiklos apraSymas, duomenys apie isilavinima ir
kvalifikacijg, specialiy kategorijy asmens duomenys, susije su teistumu, asmens sveikata, dalyvavimu
politiniy partijy veikloje, pareigos, j kurias pretenduojama; informacija apie karo prievole; informacija



apie stazuotes; paskatinimus ir apdovanojimus; informacija apie tarnybines nuobaudas) tvarkomi
pretendenty konkurso (atrankos) organizavimo, vidaus administravimo (personalo valdymo,
rastvedybos tvarkymo) tikslu;

8.2. Gimnazijoje esamy ir buvusiy darbuotojy asmens duomenys (Lietuvos Respublikos
pilie¢io paso arba asmens tapatybés kortelés numeris, i§davimo data, galiojimo data, dokumenta
i8davusi jstaiga, dokumenty registracijos data ir numeris; asmens vardas (vardai), pavardé (pavardés);
asmens kodas, gimimo data, pilietyb¢, tautybé, nuotrauka, paraSas, deklaruotos gyvenamosios vietos
adresas, faktinés gyvenamosios vietos adresas, telefono ry$io numeris (namy ir asmeninio mobiliojo
ry$io), elektroninio pa$to adresas, atsiskaitomosios saskaitos numeris, asmens socialinio draudimo
numeris, karo prievolé, gyvenimo ir veiklos apraSymas, specialiy kategorijy asmens duomenys, susij¢
su sveikata, teistumu, ikiteisminio tyrimo pradéjimu; Seiminé padétis, pareigos, duomenys apie
priémimg (perkélimag) j pareigas, atleidimg i$ pareigy, duomenys apie i$silavinima ir kvalifikacija,
darbo staza; duomenys apie mokymasi, duomenys apie atostogas, duomenys apie darbo uZmokestj,
paSalpas, informacija apie dirbta darbo laika, duomenys apie atskirg darbo grafika; informacija apie
skatinimus ir nuobaudas, darbo pareigy pazeidimus; informacija apie atliktus darbus ir uZduotis,
duomenys apie darbuotojy veiklos vertinima, dalyvavimu politiniy partijy veikloje, dalyvavimag
uzdraustos organizacijos veikloje, dokumenty registracijos data ir numeris, iSeitinés iSmokos,
kompensacijos, informacija, susijusi su asmens atleidimu i§ pareigy uz Siurk$ty darbo pareigy
pazeidima, profesinés etikos paZeidima, jeigu nuo atleidimo i§ pareigy dienos nepraéjo treji metai,
informacija apie asmens atleidima i$ pareigy dél darbo su konfidencialia informacija paZzeidimo, jeigu
nuo tokio sprendimo dienos nepraéjo penkeri metai, informacija bei kiti asmens duomenys, kuriuos
pateikia pats asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti Gimnazijg jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai)
tvarkomi vidaus administravimo (personalo valdymo, rastvedybos tvarkymo, materialiniy ir finansiniy
iStekliy naudojimo, archyvavimo) tikslais;

8.3. Gimnazija gali tvarkyti tik tuos kandidato, pretenduojangio eiti pareigas arba dirbti darbus,
asmens duomenis, kurie susij¢ su $io asmens kvalifikacija, profesiniais gebéjimais ir dalykinémis
savybémis, i§skyrus jstatymuose nurodytus atvejus.

8.4. Gimnazija gali tvarkyti kandidato, pretenduojancio eiti parecigas arba dirbti darbus, ir
darbuotojo ypatingus asmens duomenis bei asmens duomenis apie apkaltinamuosius nuosprendzius ir
nusikalstamas veikas, kai Sie asmens duomenys bitini patikrinti, ar asmuo atitinka jstatymuose
nustatytus reikalavimus pareigoms eiti arba darbams dirbti.

8.5. Gimnazija gali rinkti kandidato, pretenduojancio eiti pareigas arba dirbti darbus, asmens
duomenis, susijusius su kvalifikacija, profesiniais gebéjimais ir dalykinémis savybémis, i§ buvusio
darbdavio pries tai informaves kandidata, o i§ esamo darbdavio - tik kandidato sutikimu.

8.6. asmeny, pateikusiy Gimnazijai skunda, praSyma ar prane§img, asmens duomenys (vardas,
pavardé, asmens kodas, adresas, telefono ry$io, elektroninio pasto adresas, parasas, skundo, praymo
ar prane§imo data ir numeris (registravimo Gimnazijoje data ir numeris), skunde, praSyme ar prane$ime
nurodyta informacija (jskaitant ir ypatingus asmens duomenis), skundo, praSymo ar prane$imo
nagriné¢jimo rezultatas, Gimnazijos atsakymo data ir numeris, skundo, praSymo ar prane$imo
nagrinéjimo metu gauta informacija) tvarkomi skundy, pra§ymy ar prane$imy nagrinéjimo ir vidaus
administravimo (rastvedybos tvarkymo) tikslais;

8.7. Asmens duomenys Gimnazijoje renkami tik teisés akty nustatyta tvarka, juos gaunant
tiesiogiai i§ duomeny subjekto.

8.8. Gimnazija teikia jos tvarkomus asmens duomenis tretiesiems asmenims, pagal praSymg
(vienkartinio asmens duomeny rinkimo atveju) arba pagal asmens duomeny teikimo sutartj
(daugkartinio asmens duomeny rinkimo atveju), atitinkancius Asmens duomeny teisinés apsaugos
istatymo 6 straipsnio reikalavimus. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik jstatymy ir
kity teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka:

8.8.1. asmeny, pateikusiy Gimnazijai skundg, praS§yma ar prane$img, asmens duomenys
skundo, pra§ymo ar prane$imo nagrinéjimo tikslu - juridiniams ir fiziniams asmenims, kai Sivose
dokumentuose yra asmens duomeny - juridiniams ir fiziniams asmenims teikiami tik su darbuotojo
sutikimu;



8.8.2. asmeny, pateikusiy Gimnazijai skunda, praS§yma ar prane$ima, ir duomeny valdytojy
(fiziniy asmeny) asmens duomenys ginto dél Gimnazijos priimto sprendimo teisétumo nagtinéjimo
tikslu - teismams;

8.8.3. Gimnazijos darbuotojy asmens duomenys: socialinio draudimo mokesgio
administravimo tikslu - Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai prie Socialinés apsaugos ir
darbo ministerijos, mokesc¢iy administravimo tikslu - Valstybinei mokes¢iy inspekcijai prie Lietuvos
Respublikos finansy ministerijos, personalo formavimo ir ugdymo organizavimo tikslu - Kauno miesto
savivaldybei, darbo uZzmokes¢io klausimais - Kauno buhalterinei apskaitai;

8.8.4. kitiems tretiesiems asmenims, kuriems asmens duomenis teikti Gimnazija jpareigoja
istatymai ar kiti teisés aktai.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU VALDYTOJO PAREIGOS

9. Gimnazijoje tvarkomy asmens duomeny valdytoja yra Kauno ,,Saulés" gimnazija, juridinio
asmens kodas 190134683, adresas Savanoriy pr. 46, LT-44209 Kaunas, kuri:

9.1. uztikrina duomeny subjekto teisiy jgyvendinimg ir vykdo Bendruosiuose reikalavimuose
organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms ir kituose teisés aktuose,
reglamentuojanciuose asmens duomeny tvarkyma, nustatytas asmens duomeny valdytojo pareigas;

9.2. paskiria asmenj (-is), atsakingg (-us) uZ asmens duomeny tvarkyma Gimnazijoje;

9.3. rengia asmens duomeny apsaugg ir tvarkyma reglamentuojanéius teisés aktus, ne reciau kaip
kartg per dvejus metus perZiri Taisykles ir prireikus inicijuoja pakeitimus;

9.4. ne reciau kaip kartg per dvejus metus atlieka asmens duomeny tvarkymo rizikos vertinima,
parengia ataskaitg ir prireikus imasi priemoniy rizikai pagalinti arba sumazinti;

9.5. organizuoja darbuotojy, atsakingy uZ asmens duomeny tvarkyma, mokymg ir kvalifikacijos
tobulinimg asmens duomeny teisinés apsaugos srityje.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI ASMENS DUOMENU TVARKYMO REIKALAVIMAI

10. Gimnazija jgyvendina Taisyklése nurodytas organizacines ir technines asmens duomeny
saugumo priemones, skirtas apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo,
pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

11. Duomeny subjektas apie pasikeitusius jo asmens duomenis turi rastu informuoti Gimnazija.
Remiantis duomeny subjekto raSytiniu prane§imu, esantys duomenys patikslinami. Prane$imas apie
pasikeitusius asmens duomenis dedamas j asmens byla.

12. KeiCiantis asmens duomenis (dokumentus, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijas)
tvarkantiems Gimnazijos darbuotojams, asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens
duomenys, ar jy kopijos) perduodami naujai priimtiems ir asmens duomenis tvarkyti paskirtiems
darbuotojams perdavimo aktu.

13. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) saugomi
tam skirtose patalpose (rakinamose spintose, seifuose ar pan.). Asmens duomenys (dokumentai,
kuriuose yra asmens duomenys, ar juy kopijos) negali bati laikomi visiems prieinamoje matomoje
vietoje, kur neturintys teisés asmenys nekliudomai galéty su jais susipaZinti.

14. Asmens duomenys (dokumentai, kurinose yra asmens duomenys, ar jy kopijos), esantys
iSorinése duomeny laikmenose ir elektroniniame paste, turi biti i$trinti nedelsiant nuo jy panaudojimo
ir (ar) perkélimo i saugojimo vietas, ta¢iau ne véliau kaip per 5 darbo dienas.

15. Asmens duomeny (dokumenty, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijy) saugojimo
terminai nustatomi vadovaujantis Kauno ,,Saulés" gimnazijos direktoriaus patvirtintu dokumentacijos
planu. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) saugomi ne
ilgiau, negu to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Kai asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra
asmens duomenys, ar ju kopijos) nereikalingi jy tvarkymo tikslams, darbuotojai, atsakingi uZ asmens
duomeny tvarkyma, juos perduoda darbuotojui (nurodyti pareigas), kuris Gimnazijoje atsakingas uz



dokumenty naikinimg ir asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos)
sunaikinami.

16. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ir jy kopijos turi biiti sunaikinti taip, kad jy
nebiity galima atkurti ir atpaZinti turinio.

17. Kompiuteriuose, kuriuose yra saugomi asmens duomenys, turi biiti naudojama ekrano
uzsklanda su slaptaZodZiu. Darbuotojai prieigos prie asmens duomeny slapta¥odZiais turi naudotis
asmeni3kai ir neatskleisti jy tretiesiems asmenims.

VI SKYRIUS
REIKALAVIMAI DARBUOTOJAMS, TVARKANTIEMS ASMENS DUOMENIS

18. Prieiga prie asmens duomeny gali biiti suteikta tik tiems darbuotojams, kurie atsakingi uz
asmens duomeny tvarkyma arba, kuriems tokie duomenys yra reikalingi jy funkcijoms vykdyti.

19. Su asmens duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti darbuotojams yra
suteiktos teisés.

20. darbuotojai, tvarkantys duomeny subjekty asmens duomenis, privalo:

20.1. laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo ir saugumo reikalavimy, jtvirtinty
Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme, Reglamentas (ES) 2016/679, Taisyklése ir kituose teisés
aktuose;

20.2. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokia su asmens duomenimis
susijusig informacija, su kuria jie susipaZino vykdydami savo funkcijas, nebent tokia informacija biity
vieSa pagal galiojanciy teisés akty reikalavimus (pareiga saugoti asmens duomeny paslaptj galioja ir
pasibaigus darbo santykiams Gimnazijoje);

20.3. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy bet kokiomis priemonémis susipaZinti su
asmens duomenimis né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas tvarkyti asmens duomenis;

20.4. nedelsiant pranesti Gimnazijos darbuotojui, vykdan¢iam asmens duomeny teisinés
apsaugos reikalavimy laikymosi Gimnazijoje kontrolés funkcijas, apie bet kokia jtarting situacijg, kuri
gali kelti grésme Gimnazijoje tvarkomy asmens duomeny saugumui. Esant asmens duomeny apsaugos
paZeidimui, Gimnazijos darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos reikalavimy
laikymosi Gimnazijos kontrolés funkcijas, jvertina rizikos veiksnius, pazeidimo poveikio laipsnj, Zalg
ir padarinius bei kiekvienu konkre¢iu atveju teikia pasifilymus Gimnazijos direktoriui dél priemoniy,
reikiamy asmens duomeny apsaugos paZeidimui ir jo padariniams pagalinti;

20.5. laikytis kity Taisyklése ir asmens duomeny apsaugg reglamentuojandiuose teisés
aktuose nustatyty reikalavimy.

21. Gimnazijos darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos reikalavimy
laikymosi Gimnazijoje kontrolés funkcijas, darbuotojus, tvarkan¢ius asmens duomenis, pasirasytinai
arba kitokiu btidu (turi biiti uztikrintas susipaZinimo jrodomumas) supaZindina su $iomis Taisyklémis.

22. darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, turi pasirasyti konfidencialumo pasiZadéjima
(priedas). Pasirasytas pasizadéjimas saugomas asmens byloje.

23. darbuotojai netenka teisés tvarkyti duomeny subjekty asmens duomeny, kai pasibaigia
darbo santykiai su Gimnazija arba kai jiems pavedama vykdyti su duomeny tvarkymu nesusijusias
funkcijas.

VII SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

24. Duomeny subjektas turi teis¢ susipaZinti su savo asmens duomenimis ir kaip jie yra
tvarkomi. Duomeny subjektas turi teisg gauti informacija, i§ kokiy altiniy ir kokie jo asmens duomenys
surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kokiems duomeny gavéjams teikiami ir buvo teikti bent per
paskutinius 1 metus.

25. Duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti itaisyti, sunaikinti savo asmens duomenis arba
sustabdyti, i8skyrus saugojima, savo asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi
nesilaikant Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo ir (arba) Bendrojo
duomeny apsaugos reglamento kity jstatymy nuostaty:



25.1. jeigu duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo asmens
duomenys yra neteisingi, nei§samis ar netikslis, ir rastu kreipiasi j Gimnazijg, Gimnazija nedelsdama,
bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas, patikrina asmens duomenis ir i$taiso neteisingus, nei$samius,
netikslius asmens duomenis ir (arba) sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus
saugojima;

25.2. jeigu duomeny subjektas, susipaZines su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo asmens
duomenys yra tvarkomi neteisétai, nesaZiningai, ir kreipiasi ] Gimnazijg, Gimnazija nedelsdama, bet
ne veliau kaip per 5 darbo dienas, neatlygintinai patikrina asmens duomeny tvarkymo teisétuma,
saZininguma ir nedelsdama sunaikina neteisétai ir nesaZiningai sukauptus asmens duomenis ar sustabdo
tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i$skyrus saugojima;

25.3. Gimnazija, duomeny subjekto praSymu sustabdZiusi jo asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, asmens duomenis, kuriy tvarkymo veiksmai sustabdyti, saugo tol, kol jie bus i3taisyti ar
sunaikinti (duomeny subjekto pra§ymu arba pasibaigus duomeny saugojimo terminui). Kiti tvarkymo
veiksmai su tokiais asmens duomenimis gali biti atliekami tik:

25.3.1. turint tikslg jrodyti aplinkybes, dél kuriy duomeny tvarkymo veiksmai buvo sustabdyti;

25.3.2. jei duomeny subjektas duoda sutikimg toliau tvarkyti savo asmens duomenis;

25.3.3. jei reikia apsaugoti tre¢iyjy asmeny teises ar teisétus interesus;

25.3.4. Gimnazija nedelsdama, ne véliau kaip per 5 darbo dienas, pranea duomeny subjektui
apie jo praSymu atlikta ar neatlikta asmens duomeny i3taisymg, sunaikinimg ar asmens duomeny
tvarkymo veiksmy sustabdyma;

25.3.5. asmens duomenys taisomi ir naikinami arba jy tvarkymo veiksmai sustabdomi pagal
duomeny subjekto tapatybe ir jo asmens duomenis patvirtinan¢ius dokumentus, gavus duomeny
subjekto radytinj praSyma;

25.3.6. jeigu Gimnazija abejoja duomeny subjekto pateikty asmens duomeny teisingumu, ji
sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, duomenis patikrina ir patikslina. Tokie asmens
duomenys naudojami tik jy teisingumui patikrinti;

25.3.7. Gimnazija nedelsdama, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas, informuoja duomeny
gavéjus apie duomeny subjekto praSymu istaisytus ar sunaikintus jo asmens duomenis, sustabdytus
asmens duomeny tvarkymo veiksmus.

26. Gimnazija, sickdama jgyvendinti duomeny subjekto teis¢ nesutikti, kad biity tvarkomi jo
asmens duomenys, kreipiasi | duomeny subjekta rastu ir nustato terming, per kurj duomeny subjektas
turi teis¢ iSreik$ti savo nesutikima.

27. Jeigu duomeny subjekto nesutikimas yra teisiSkai pagristas, Gimnazija nedelsdama
nutraukia asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus teisés akty nustatytus atvejus, ir informuoja
duomeny gavéjus.

28. Jeigu duomeny subjektas per Gimnazijos nustatyta terming nepateikia ra§ytinio prane$imo
apie nesutikimg, kad bity tvarkomi jo asmens duomenys, laikoma, kad duomeny subjektas
nepasinaudojo savo teise nesutikti, kad biity tvarkomi jo asmens duomenys.

29. Duomeny subjekto praSymu Gimnazija ra$tu prane$a duomeny subjektui apie jo asmens
duomeny tvarkymo veiksmy nutraukimg ar atsisakymg nutraukti duomeny tvarkymo veiksmus,
nurodydama motyvus.

) , VIII SKYRIUS
PRASYMO DEL DUOMENU SUBJEKTU TEISIU JGYVENDINIMO PATEIKIMAS

30. Duomeny subjektai, sickdami jgyvendinti savo teises, Gimnazijai turi pateikti raSytinj
praSyma asmeniSkai, pastu ar per pasiuntinj, ar elektroniniy ry$iy priemonémis.

31. PraSymas turi bati jskaitomas, asmens pasira$ytas, jame turi biiti nurodytas duomeny
subjekto vardas, pavardé, gyvenamoji vieta, duomenys ry$iui palaikyti ir informacija apie tai, kokia
i$ Taisykliy 24-26 punktuose nurodyty teisiy ir kokia apimtimi duomeny subjektas pageidauja
jgyvendinti.

32. Pateikdamas praSyma, duomeny subjektas privalo patvirtinti savo tapatybe:



32.1. pateikdamas raSytinj praSyma Gimnazijos darbuotojui, registruojan¢iam pra§yma, turi
pateikti asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta;

32.2. pateikdamas praSyma paStu ar per pasiuntinj, kartu turi pateikti asmens tapatybe
patvirtinan¢io dokumento kopijg, patvirtintg notaro, ar §io dokumento kopija, patvirtintg Kita teisés
akty nustatyta tvarka;

32.3. pateikdamas prasyma elektroniniy rySiy priemonémis, turi pasirasyti ji elektroniniu
parasu.

33 . Duomeny subjektas savo teises Gimnazijoje gali jgyvendinti pats arba per atstova.

34. Jei atstovaujamo duomeny subjekto vardu j Gimnazijg kreipiasi asmens atstovas, jis savo
praSyme turi nurodyti savo vardg, pavarde, gyvenamaja vieta, duomenis ry$iui palaikyti, taip pat
atstovaujamo asmens varda, pavarde, gyvenamajg vieta, informacijg apie tai, kokig i§ ApraSo 24-26
punktuose nurodyty duomeny subjekto teis¢ ir kokia apimtimi pageidaujama jgyvendinti, ir pridéti
atstovavimag patvirtinantj dokumentg ar jo kopija. Atstovo pateiktas praSymas turi atitikti $io
Taisykliy 30 ir 32 punkty reikalavimus.

5 _ IX SKYRIUS ,
PRASYMO DEL DUOMENU SUBJEKTU TEISIU JGYVENDINIMO NAGRINEJIMAS

35. Gimnazija duomeny subjekto pra§ymo, kuris pateiktas nesilaikant §iy Taisykliy 30-34
punktuose nustatyty reikalavimy, nenagrinéja, jeigu Gimnazijos direktorius nenusprendzia kitaip.
Apie atsisakymo nagrinéti pra§yma motyvus Gimnazija ra$tu informuoja pradyma pateikusj asmenj.

36. Taisykliy reikalavimus atitinkantj praS§ymag Gimnazija privalo i$nagrinéti ir jgyvendinti
duomeny subjekto teises, i§skyrus jstatymy nustatytus atvejus, kai reikia uZztikrinti:

36.1. vieSaja tvarka, nusikalstamy veiky prevencijg ar tyrima;

36.2. tarnybinés ar profesinés etikos pazeidimy prevencija, tyrima ir nustatyma;

36.3. duomeny subjekto ar kity asmeny teisiy ir laisviy apsauga.

37. Duomeny subjekto praSyma jgyvendinti jo, kaip duomeny subjekto, teises Gimnazijos
darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos reikalavimy laikymosi Gimnazijoje
kontrolés funkcijas, i$nagrinéja ir atsakyma pateikia ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo
duomeny subjekto kreipimosi.

38. Duomeny subjekto praSymas jgyvendinti jo, kaip duomeny subjekto, teises
Gimnazijoje iSnagrinéjamas ir atsakymas duomeny subjektui pateikiamas ne véliau kaip per 30
kalendoriniy dieny nuo duomeny subjekto kreipimosi dienos. Atsakymas duomeny subjektui
pateikiamas valstybine kalba duomeny subjekto pasirinktu biidu (registruotu laisku, asmeniskai ar
elektroniniy rysiy priemonémis). Gimnazija, dél objektyviy priezaséiy negalédama pateikti
atsakymo duomeny subjektui jo pasirinktu biidu, atsakyma pateikia registruotu pastu.

39. Gimnazija, atsisakydama vykdyti duomeny subjekto pragyma jgyvendinti jo, kaip duomeny

subjekto, teises, duomeny subjektui pateikia tokio atsisakymo motyvus.

40. Duomeny subjektas gali skysti Gimnazijos veiksmus (neveikimg), susijusius su duomeny
subjekto teisiy jgyvendinimu, Valstybinei asmens duomeny apsaugos inspekcijai per pagal Reglamento
(ES) 2016/679 77 straipsnio 1 dalies nustatytus reikalavimus ir Asmens duomeny teisinés apsaugos

jstatymo 23 straipsnyje nustatytus terminus.
41. Duomeny subjekto teisés Gimnazijoje jgyvendinamos neatlygintinai.

42. Gimnazija uztikrina, kad visa reikalinga informacija duomeny subjektui buty pateikiama

aiskiai ir suprantamai.

43. Gimnazija, igyvendindama duomeny subjekto teises, uztikrina, kad nebiity paZeista kity

asmeny teisé 1 privataus gyvenimo nelie¢iamuma.



VIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

44, Taisyklés atnaujinamos (perZitirimos, kei¢iamas, papildomas, rengiamos naujos) ne raciau
kaip kartg per metus arba pasikeitus teisés aktams, kurie reglamentuoja asmens duomeny tvarkyma.

45. Darbuotojai, kurie atsakingi uZz asmens duomeny tvarkyma, arba darbuotojy atliekamos
funkcijos sudaro galimybe suZinoti asmens duomenis, privalo vykdyti Siose taisyklése nustatytus
asmens duomeny tvarkymo reikalavimus.

46. Gimnazijoje yra tvarkomi duomeny tvarkymo veiklos jrasai pagal Taisyklése patvirtinta
formg (Taisykliy 3 priedas). UZ duomeny tvarkymo veiklos jrasy registravimg atsakingas Gimnazijos
duomeny apsaugos pareigiinas.

47. Gimnazijos darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos reikalavimy
laikymosi Gimnazijoje kontrolés funkcijas, ne refiau kaip karta per dvejus metus atlicka asmens
duomeny tvarkymo rizikos vertinima ir ataskaitg pateikia Gimnazijos direktoriui.

48. Taisyklés skelbiamos Gimnazijos intraneto svetainéje.

46. Uz Taisykliy pazeidima darbuotojams taikoma Lietuvos Respublikos jstatymuose numatyta
atsakomybé.




Kauno ,,Saulés" gimnazijoje asmens duomeny
tvarkymo taisykliy
priedas 1

(Konfidencialumo pasizadéjimo forma)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

(data)
Nr.

(sudarymo vieta) (registracijos Nr.)

(vardas, pavardé)

(pareigy pavadinimas)

patvirtinu, kad esu susipazings (-usi) su Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu, Reglamentas (ES) 2016/679 Reglamentas (ES) 2016/679, Kauno ,,Saulés" gimnazijos
asmens duomeny tvarkymo taisyklémis, patvirtintomis direktoriaus 2018 m. balandzio 16 d. jsakymu Nr.
V-71, kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny apsauga, ir pasizadu:

1. Saugoti asmens duomeny paslaptj visg darbo laika ir pasibaigus darbo santykiams, jeigu Sie
asmens duomenys neskirti skelbti viesai.

2. Asmens duomenis tvarkyti tik teisétais tikslais.

3. Asmens duomenis tvarkyti tiksliai ir, jeigu reikia, nuolat atnaujinti, iStaisyti ar papildyti
netikslius ar nei§samius duomenis ir (ar) sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkyma.

4. Asmens duomenis tvarkyti tik tokios apimties, kuri biitina jiems tvarkyti ir vykdomai
funkcijai atlikti.

5. Asmens duomenis tvarkyti taip, kad duomeny subjekty tapatybe buty galima nustatyti ne
ilgiau negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy $ie duomenys buvo tvarkomi, jgyvendinti, véliau $iuos
duomenis sunaikinti.

6. lgyvendinti teisés akty, reglamentuojantiy asmens duomeny apsauga, nuostatas,
numatancias, kaip asmens duomenis apsaugoti nuo neteiséto tvarkymo ar atskleidimo.

7. Teises akty nustatyta tvarka uZtikrinti duomeny subjekto teisiy jgyvendinima.

8. Laikytis kity teisés akty, reglamentuojanéiy asmens duomeny tvarkyma ir apsauga,
nuostaty.

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)



Kauno ,,Saulés" gimnazijos asmens duomeny
tvarkymo taisykliy
priedas 2

(Sutikimo tvarkyti asmens duomenis forma)

SUTIKIMAS TVARKYTI ASMENS DUOMENIS

(data)
Kaunas

(vardas, pavardeé)

(pareigy pavadinimas)

(iradyti savo ranka: patvirtinu, kad esu susipaZines (-usi)

su Kauno ,,Saulés" gimnazijos asmens duomeny tvarkymo taisyklémis, patvirtintomis direktoriaus
2018 m. balandzio 16 d. jsakymu Nr. V-71 D¢l Kauno ,,Saulés" gimnazijos asmens duomeny tvarkymo
taisykliy patvirtinimo".

(jradyti savo ranka: Sutinku, kad mano asmens duomenis gimnazija tvarkyty Siose

taisyklése nurodytais tikslais.

Paragas Vardas ir pavardé



Kauno ,,Saulés" gimnazijos asmens duomeny
tvarkymo taisykliy
priedas 3

(Duomeny valdytojo duomeny tvarkymo veiklos jrasy forma)

Kauno »daulés® gimnazija

el. p.
saulesg@saule.kaunas.l |http://www.saulesg.1t

Savanoriy pr. 46, LT-
44209 Kaunas

Telefono rysio numeris  |el. pasto adresas

Asmens duomeny apsaugos pareigiino vardas, pavardé

Telefono rysio numeris  |el. pasto adresas

Duor pvz., idarbinimas, personalo administravimas, tarnybinis tyrimas dél
tarnybinio nusizengimo, profilaktinis sveikatos tikrinimas, vaizdo konferencijy organizavimas, vieSosios
informacijos administravimas, patalpy ir teritorijos apsauga, jsigijimy vvkdymas, asmeny
aptarnavimas, paslauey kokvbeés uZtikrinimas, leidimy statyti automobilj iSdavimas, visiskos
materialinés atsakomybes sutardiy adminisiravimas, jgaliojimy suteikimas ir 1. 1.)

Duomeny tvarkymo teisinis pagrindas nurodoma Bendrojo duomeny apsaugos reglamento (foliau -
BDAR) 6 straipsnio 1 dalies ir, jei taikoma, 9 straipsnio 2 dalies konkrehis punktas ir, jel faikoma,
Lietuvos Respublikos ieisés aktas, kuris suteikia teisg tvarkyti asmens duomenis (pvz., Darbo kodeksas,
Jisuomenés nzfm mavimo jstatymas, Vieiojo administravimo jstatymas, sutikimas ir 1. 1)

tu kategoriju apraSymas (pvz., asmenys, prefenduojantys arba paskirti (priimti) j
pareigas;, asmenys, su kuriais sudaroma larnybos (darbo) sutartis, asmenys, leikiami skatinti ar
apdovanoti; asmenys, kurie praso leidimo dirbii kitg darbg; asmenys, kuriy atzZvilgiv atlickamas
tarnybinis tyrimas, ir kiti asmenys, susije su teises pazeidimo tyrimu; vaizdo kownferencify dalyviai,
Zurnalistai iv kiti asmenys, vieSqjg informacijq renkantys is Ministerijos, asmenys, patenkantys | vaizdo
stebeéjimo laukq; kliental, ir v t.). Esant kelioms duomeny subjekty grupéms, atskirai nurodomi kiekvienos
duomeny subjekty grupés tvarkomi asmens duomenys (jskaitant ir specialiy kategorijy asmens
duomenis), jels gu fvarkwmi duomen kirtingi.

| 1S (pvz., vardas, pavarde, gimimo data, adresas, vaizdo
dzmmcmx [)i‘{\ké{éwif(éi{?s dar?)u wmﬁnkmm duomenys apie sveikatqg, relefono pokalbio jrasas, IP
mlzeszfx w (1)

m (pvz., teisésaugos institucijos, kurferiy tarnvbos, bankai, Sodra.
vcz!sf bés ir sav nm’ch biy z‘mfzfzs«: ifos ir istaigos leisés akty nustatytoms funkcijoms vykdyti bei kiti
fiziniai é’f ;z,ﬁ"zaz’mxm asmenys. (ur intys teise gauti duomenis, ir 1. t.)

s (pvz., tiesiogial is duomeny subjekio, is Gyventojy regisiro, i§ duomeny

Assz;ez’d{} buvisio darbdavi vio, i§ banko, i§ vaizdo jraSymo priemonés, is Sodros ir 1. t)

Treciosios valsivbés arba tarptautings BDAR 49 straipsnio I dalies antroje pasiraipoje
organizacijos, kuriai perduodami asmens nurodvtals duomeny perdavimy atvejais tinkamy
duomenys, pavadinimas. apsaugos priemoniy dokumentai:




Kita if;fé)i'*mazc{fja, susijusi su asmens duomeny ,/}ércz’cwmzu

sutarties jvykdymo, 3 f) kaiend()z iniy dwma 3 mén. nuo asf‘cmfcm pabaigos, 6 mén. nuo icas?dzdam
dokumenty gavime ir 1.1

Techninés saugumo priemonés: Organizacinés saugumo priemonés:
(pvz., programiné jranga vra nuolatos (pvz., informaciniy sistemy ir duomeny baziy
alnaujinama, aprapinia ugniasienémis iv vartotojy teisiy ribojimas ir kontrole, asmenys,

antivirusinémis programomis, daromos atsargines | dirbantys su asmens duomenimis, yra saistomi
duomeny kopijos, atlickamas duomeny Sifravimas | teisés aktuose nustatyty konfidencialumo pareigy
iri i) irt 1)

Kit lnformaclja (pvz., Pranesimo duomeny subjektui apie asmens duomeny tvarkyme pateikimo viela
(arba aplinkybés, del kuriy nejmanome informuoti duomeny subjekio apie jo duomeny tvarkyma), kity
duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo ypatumai, nuorodos | kitus su duomeny apsauga susijusius
dokumentus (i poveikio duomeny apsaugai vertinimg, vidaus tvarkos taisvkles, informacijg apie asmens

duomeny tvarkymg ir 1. 1.)

data registravimo vardas pavardé parasas
numeris

Savanoriy pr. 46, LT-  |Savanoriy pr. 46, LT-
44209 Kaunas 144209 Kaunas

Duomeny valdytojo pavadinimas (jei fizinis asmuo, — jo vardas ir pavarde)

Pasto adresas Telefono rvsio numeris  |Elekironinio pasto Kitos ryfiy priemones
adresas (pvz., internelo svelaings
adresas, el. siuntos
ristatymo dezuiés
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‘ J’ vardu atli |
asmens duomenq tvarkymo veiksmai (pvz., vaizdo Sﬁ?f?a*j!?i?a,‘s asmens (,z’zzw;zaf;sg saugojimas, naikinimas

irt. !,)
Treciosios valstybes ar fm fat _,}iaziizms BDAR 49 straipsnio | dalies antroje pastraipoje
organizacijos, kuriai perduodami asmens nurodytais chiomeny perdavimy atfvejais tinkamy

duomenys, pavadinimas: apsaugos priemoniy dokumentai:




Kita informacija, susijusi su asmens duomeny perdavimu

Techninés saugumo priemonés:
(pvz., programiné jranga vra nuolatos atnavjinama,
apripinia ugniasienémis ir anlivirusinémis

atliekamas duomeny Sifravimas ir . t)

programomis, daromos atsarginés duomeny kopijos,

Organizacinés saugumo priemonés:

(pvz., informaciniy sistemy ir duomeny baziy
vartotojy teisiy ribojimas ir kontrolé, asmenys,
dirbantys su asmens duomenimis, yra saistomi
teisés aktuose nustatyty konfidencialumo pareigy
irt 1)

duomeny apsauga susijusius dokumentus ir 1. 1.)

acija (pvz., darbuotojai (skyriai), atsakingi uZ duomeny tvarkymg, nuorodos | kitus su




Kauno ,,Saulés" gimnazijos asmens duomeny
tvarkymo taisykliy
priedas 4

(Informacijos apie asmens duomeny tvarkymg forma)
INFORMACIJA APIE ASMENS DUOMENU TVARKYMA

Vadovaudamiesi 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir
kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) 13/14! straipsniu,
teikiame Jums informacijg, susijusig su Jisy duomeny tvarkymu:

1. Duomeny valdytojas — Kauno ,,Saulés® gimnazija (toliau ~ Gimnazija), Savanoriy pr. 46, LT-
44209 Kaunas, tel. (8 37) 424438, el. p. saulesg@saule kaunas.Im.It, http://www.saulesg.lt.

2. Gimnazijos duomeny apsaugos pareigiino Kkontaktai— el. pasto adresas
saulesg@saule.kaunas.lm.lt, korespondencijos adresas Savanoriy pr. 46, LT-44209 Kaunas, — laiskg
adresuokite Gimnazijos duomeny apsaugos pareigiinui.

3. Duomeny tvarkymo tikslai. Toliau nurodyti Jisy asmens duomenys yra tvarkomi $iais
tikslais?:

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

4. Tvarkomi duomenys. Informuojame Jus, kad tvarkome $iuos Jiisy asmens duomenis>:

4.1.

4.2.

4.3.

44.

5. Duomeny tvarkymo teisinis pagrindas. Jiisy asmens duomeny tvarkymo teisinis pagrindas* —

5

6. Duomeny $altinis. Pirmiau nurodyti Jiisy duomenys gauti i§°

7. Asmens duomeny gavéjai. Jisy asmens duomenys gali biiti perduoti’:

7.1. duomeny tvarkytojams, kurie atlicka tam tikrus darbus ir teikia paslaugas (informaciniy
technologijy bendrovés, kurios duomenis tvarko, kad uztikrinty informaciniy sistemy kiirima, tobulinimg
ir palaikyma; bendrovés, kurios uztikrina prane$§imy klientams siuntimg, teikia apsaugos ir kitas
paslaugas, jskaitant teisés, finansy, mokesciy, verslo valdymo, personalo administravimo, buhalterinés
apskaitos paslaugas);

7.2. teismui, teisésaugos 1sta1goms ar valstybés institucijoms tiek, kiek tokj teikimg nustato teisés
akty reikalavimai (pvz., antstoliams, teismams ir kt.);

! Pasirinkti tinkama: jei duomenys gauti i§ paties duomeny subjekto, nurodomas 13 straipsnis, jei i§ kity asmeny — 14 straipsnis.
2 Siame punkte pateikiami asmens duomeny tvarkymo tikslai, nurodyti Gimnazijos asmens duomeny tvarkymo jrasuose.

3 Siame punkte pateikiamas tvarkomy asmens duomeny (asmens duomeny kategorijy) sarafas, nurodytas Gimnazijos asmens
duomeny tvarkymo jraSuose.

4 Siame punkte pateikiamas asmens duomeny tvarkymo pagrindas, nurodytas Gimnazijos asmens duomeny tvarkymo jraduose.
5 Atsizvelgiant i duomeny tvarkymo teisinj pagrindg nurodoma, ar duomeny pateikimas yra nustatytas teisés aktais, arba
sutartyje numatytas reikalavimas, ar reikalavimas, kurj biitina vykdyti norint sudaryti sutarti, taip pat tai, ar duomeny subjektas
privalo pateikti asmens duomenis, ir informacija apie galimas tokiy duomeny nepateikimo pasekmes; Jelgu duomeny tvarkymo
pagrindas — teisétas Gimnazijos ar tre¢iyjy asmeny interesas, — aiSkiai jvardijamas Sis interesas.

6 Siame punkte pateikiamas asmens duomeny kilmés %altinis ir, jeigu taikoma, ar duomenys gauti i§ vie3ai prieinamy 3altiniy.
7 Siame punkte pateikiami duomeny gavéjai (ju kategorijos), nurodyti Gimnazijos duomeny tvarkymo veiklos jrasuose.



7.3. kitiems fiziniams / juridiniams asmenims Jisy sutikimu, jei toks sutikimas gaunamas dél
konkretaus atvejo;

7.4.

8. Duomeny subjekty teisés. Informuojame Jus, kad turite Sias teises: teise praSyti, kad Jums biity
leista susipaZinti su Jisy asmens duomenimis ir juos iStaisyti arba istrinti, teise apriboti duomeny
tvarkyma, teis¢ nesutikti, kad asmens duomenys biity tvarkomi, taip pat teise | asmens duomeny
perkeliamumg. Sias teises galite jgyvendinti teisés akty nustatyta tvarka.

PraS§ymati dél teisiy igyvendinimo Gimnazijai turi biiti pateikti ra$tu (jskaitant ir elektroniniu
formatu), taip pat turi biiti jmanoma identifikuoti pra§yma padavusio asmens bei duomeny subjekto
tapatybe. Duomeny subjekto tapatybé nustatoma pagal tapatybe patvirtinantj dokumenta ar elektroniniy
ry$iy priemonémis, kurios leidZia tinkamai identifikuoti asmenj. Jei praS§ymg duomeny subjektas siunéia
paStu ar per pasiuntinj, prie praS§ymo turi biiti pridéta teisés akty nustatyta tvarka patvirtinta duomeny
subjekto asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento kopija. Kai dél informacijos apie asmenj kreipiasi jo
atstovas, jis turi pateikti atstovavima patvirtinantj dokumenta ir atstovo tapatybe patvirtinantj dokumentsg,
jeigu néra kity protingy biidy nustatyti atstovo tapatybe.

D¢l duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo tvarkos maloniai praome kreiptis | Gimnazijos
duomeny apsaugos pareigiing 2 punkte nurodytais kontaktais.

9. Jus taip pat turite teis¢ bet kada atSaukti sutikima tvarkyti Jisy duomenis. Sutikimo at§aukimas
nedaro poveikio sutikimu pagristo asmens duomeny tvarkymo, atlikto iki sutikimo atSaukimo,
teisétumui.®

10. Asmens duomeny saugojimo laikotarpis. Informuojame, kad Jisy asmens duomenys bus
saugomi laikotarpj®. Sis terminas gali biti pratestas, jei asmens duomenys yra naudojami
arba gali biiti naudojami kaip jrodymai ar informacijos $altinis ikiteisminiame ar kitokiame tyrime,
jskaitant ir Valstybinés duomeny inspekcijos vykdomame tyrime, civilinéje, administracinéje ar
baudZiamojoje byloje ar kitais jstatymy nustatytais atvejais. Tokiu atveju asmens duomenys gali buti
saugomi tiek, kiek reikalinga Siems duomeny tvarkymo tikslams, ir sunaikinami nedelsiant, kai tampa
nebereikalingi.

11. Automatizuoty sprendimy priémimai. Informuojame, kad Sie Jisy duomenys nebus
naudojami automatizuotiems sprendimams priimti Jiisy atzvilgiu, jskaitant profiliavima.

12. Skundy teikimas. Informuojame, kad Jis turite teis¢ skysti Gimnazijos veiksmus (neveikima)
Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai ir teismui teisés akty nustatyta tvarka, taip pat skysti teismui
Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos veiksmus (neveikimg).

8 8i pastraipa yra rafoma tik tada, kai duomenys yra tvarkomi sutikimo pagrindu.
? Siame punkte pateikiamas asmens duomeny saugojimo laikotarpis, nurodytas Gimnazijos duomeny tvarkymo Velklos
iraSuose.



Kauno ,,Saulés" gimnazijos asmens duomeny
tvarkymo taisykliy
priedas 5

(Poveikio duomeny apsaugai vertinimo ataskaitos pavyzdiné forma)

POVEIKIO DUOMENU APSAUGAI VERTINIMO ATASKAITA

Savanoriy pr. 46, LT- Savanoriy pr. 46, LT-  |Savanoriy pr. 46, LT-  |Savanoriy pr. 46, LT-
44209 Kaunas 44209 Kaunas 44209 Kaunas 44209 Kaunas

. nima «, f
Planuojamos vvkdyti veiklos aprasymas, jos tikslai ir planuojamos atlikti asmens duomeny tvarkymo
operacijos. Paaiskinimas, kodel biitina ailikti poveikio duomeny apsaugai vertinimg. Jei veikia, prie
formos pridedami susije dokumentai,

uomeny tvarkymo aprasyr - . , ..
Aprasomi asmens duomeny rinkimo, naudojimo, saugofimo ir naikinimo veiksmai, nurodoma, 1§ kokiy
Saltiniy bus renkami duomenys, kam bus teikiami (galima pateikti asmens duomeny tvarkymo veiksmy
schema). Aprasoma, kokie asmens duomeny tvarkymo veiksmai gali kelti pavojy fiziniy asmeny teiséms
ir laisvéms,

Aprasomas tvarkymo masias: kokiy kategorijy asmens duomenys bus tvarkomi; ar bus tvarkomi specialiy
kategorijy asmens duomenys arba duomenys apie apkaltinamuosius nuosprendzius ir nusikalstamas
veikas; kiek duomeny, kaip daznai bus renkama ir naudojama, kaip ilgai bus saugomi asmens duomenys,
nurodomas apytikslis duomeny subjekty skaicius bel geografiné duomeny tvarkymo apreéptis.

Aprasomas duomeny tvarkymo pobiidis: kokio pobildfio santvkial sieja Jisy jmong su duomeny
subjektais; ar duomeny subjektai turés galimybe kontrolivoti duomeny varkymg, ar duomeny subjektai
gali numatyti, kad jy asmens duomenys bus tvarkomi Sivo biidu, ar bus tvarkomi vaiky ir kity paZeidziamy
asmeny duomenys; jvertinama, ar toks duomemy tvarkymas yra saugus, ar duomeny tvarkymo




technologijos yra naujos, ar egzistuojancios lechnologijos bus panaudotos kitokiy biidu; koks yra
technologify iSsivystymo lygis Sioje srityje; ar yra kokiy nors visuomeniniy ar pan. problemy ar klausiny,
i kuriuos biitina atsizvelgti; nurodoma, ar yra jsipareigojimas laikyiis patvirtinto elgesio kodekso ar
patvirtinio sertifikavimo mechanizmo.

Aprasomi asmens duomeny tvarkymo tikslai: kokj rezultatg siekiama gauti: kokj poveikj tai tures
fiziniams asmenims; kokia yra tokio duomeny tvarkymo nouda Jiisy imonei bei kitiems asmenims.

ApraSoma, kaip planuojama suZinoti suinteresuoty asmeny nuomone, arba pagrindsiama, kodel to daryti
nebatina: kokiy asmeny niomong planuojama gauti: kokie asmenys bus pasitelkii Gimnazijoje, ar bus
pasitelkti duomeny tvarkytojai; ar planuojama konsultuotis su duomeny saugos ekspertais ar kitokiy
sriciy eksperiais.

) ngumo jve _
ApraSomas asmens duomeny tvarkymo teisétumas ir tvarkymo proporcingumas: nurodomas leiséio
tvarkymo pagrindas; jvertinama, ar tvarkant asmens duomenis bus pasicktas tikslas; ar tq patj rezultatg
jmanoma pasiekti kitokiu biidu; kokiu biidu bus iSvengta veiklos sutrikimy; kaip bus uztikeinta duomeny
kokybe ir [gyvendinias duomeny kiekio maZinimo principas; kokia informacija bus pateikta duomeny
subjektams; kaip Gimnazija planuoja jgyvendinti duomeny subjekty teises; kokiu biidu bus u#tikrinia, kad
duomeny tvarkytojas laikytysi reikalavimy; kokiu bidu bus w#ikrintas i ufsienio valstybes reikicmy
asmens duomeny Saugumas.

ojy nustatym
ApraSomas pavojaus ir , ] Zalos Zalos Bendras
pobiidis. Jei biitina, apraSoma susijusi verslo rizika. tikimybé sunkumas | pavojaus lygis
Mazai Minimali, Zemas,
tikétina, | reikSminga ar | vidutinis ar
tikétina ar sunki aukstas

labai tikétina

Nurodomos papildomos pr
vidutinio lygio pavojus.

‘demones, kuriy galima imtis sickiont sumaZinti ar panaikinti auk$to ar

Pavojus Priemonés sumazinti ar | Priemonés |Likes pavojus| Priemoné
pasalinti pavojy pritaikymo patvirtinta
rezultatas
Pasalinta, Zemas, Taip, ne
sumazinta, | vidutinis ar
priimtina aukstas
rizika
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Nurodomos  priemonés  ir(Vardas,  pavardeé,  data,|Pastabos

fvardijamas likes pavojus  |\parasas

Priemonés patvirtintos: Jtraukti numatytas priemones j veiklos plana,
nustatant atlikimo terming ir atsakingus
asmenis

Likes pavojus pripaZintas Jei priimtina rizika pripazintas auksto lygio

priimtina rizika: pavojus priimtinas, privaloma kreiptis dél

iSankstinés konsultacijos j Valstybing
duomeny apsaugos inspekcija ‘

0
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Gimnazijos duomeny apsaugos pareigiino nuomoné turi biti pateikia del asmens duomeny tvarkymo
teisétumo, planuojamy priemoniy pavojams maginti ar pasalinti bei del galimybes toliau tvarkyti asmens
duomenis.

Nurodoma duomeny apsaugos pareigiino nuomoné:

Vardas, pavarde, data, parasas
0 :

igu atmesta, pagring

g, kodel.

Var

Trumpai apraSomos kity asmeny nuomones ir nurodoma, ar | jas aisizvelsta. Jeigu sprendimas skiriasi
o SUsijusiy asmeny nuomondes, pagrindZiama, kodeél,

Vardas, pavarde, daia, parasas

) ) nimo prieziiira paski akingas asmu
Trumpai apraSomos kity asmeny nuomonés ir nurodoma, ar j jas aisizvelgta. Jeigu sprendimas skiriasi
nuo susijusiy asmeniy nuomones, pagrindziama, kodel

R

|l/"¢grcism', pavarde, data, parasas




