PATVIRTINTA
Kauno ,,Saulés“ gimnazijos direktoriaus
2021 m. gruodzio 30 d. jsakymu Nr. V-130

KAUNO ,,SAULES* GIMNAZIJOS ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI
I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno ,,Saulés“ gimnazijos (toliau - gimnazija) elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau -
nuostatai) parengti vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu,
patvirtintu Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008
(Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymo Nr. V-170 ,,Dél
Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymo Nr. ISAK-2008 ,,Dél dienyny sudarymo elektroninio
dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraso patvirtinimo" pakeitimo" redakcija).

2. Nuostatai reglamentuoja gimnazijos pagrindinio ir vidurinio ugdymo klasiy elektroninio dienyno
pildymo, administravimo, tvarkymo, prieZiliros, pagrindinio ir vidurinio ugdymo dienyno sudarymo
elektroninio dienyno duomeny pagrindu gimnazijoje tvarka, asmeny, tvarkanéiy dienyna funkcijas ir
atsakomybe.

3. Nuostatai skirti gimnazijos vidaus naudojimui.

4. Nuostatuose naudojamos sgvokos:

4.1. elektroninis dienynas - dienynas, tvarkomas naudojant informacines ir komunikacines
technologijas;

4.2. mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné - mokslo mety pabaigoje i§ elektroninio
dienyno ugdomaja veikla vykdanciy asmeny i§spausdintos klasés mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestinés, pasiraSytos klasés vadovy ir $ig veiklos sritj kuruojandio direktoriaus pavaduotojo.

5. Kitos nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos $vietimo jstatyme ir Kituose
$vietima reglamentuojanéiuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

6. Mokiniy ir mokytojy duomenys UAB ,Nacionalinis §vietimo centras" administruojamoje sistemoje
,»Mano dienynas" automatiniu biidu susieti su duomenimis Mokiniy ir Pedagogy registruose.

7. Gimnazijos elektroninis dienynas administruojamas, tvarkomas ir sudaromas elektroninio dienyno
duomeny pagrindu pagal UAB ,Nacionalinis $vietimo centras" elektroninio dienyno ,Mano dienynas"
vartotojo vadova.

8. Pagrindinio ir vidurinio ugdymo, specialiojo ugdymo, neformaliojo §vietimo, mokymo namuose
apskaita vykdoma elektroniniame dienyne ,,Mano dienynas". Elektroninis dienynas pildomas valstybine kalba,
iSskyrus uZsienio kalby pamokas.

9. Nuostatais vadovaujasi visi gimnazijos darbuotojai, dirbantys su elektroniniu dienynu.



IT SKYRIUS
ASMENU, TVARKANCIU IR PRIZIURINCIY ELEKTRONIN] DIENYNA, FUNKCIJOS
IR ATSAKOMYBE

10.  Asmenis, atsakingus uz gimnazijos elektroninio dienyno administravima, tvarkyma, prieziiirg ir
archyvavimga skiria gimnazijos direktorius.

11. Elektroninj dienyng administruoja ir tvarko gimnazijos direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo
(toliau - administratorius), prieZitira vykdo ir tvarko - gimnazijos direktoriaus pavaduotojas ugdymui (toliau -
duomeny tvarkytojas), pildo - mokytojai, neformaliojo vaiky $vietimo mokytojai, klasiy vadovai, socialinis
pedagogas, psichologas, visuomenés sveikatos priezitiros specialistas.

12. Gimnazijos elektroninio dienyno administratorius:

12.1.  iki naujy mokslo mety pradZios suveda visus gimnazijos direktoriaus jsakymus dél mokiniy
i$vykimo, ugdymo programy baigimo, kélimo j aukstesne klase, pasikeitimy individualiuose mokinio ugdymo
planuose ir kt.;

12.2. yra atsakingas uZ tai, kad iki rugséjo 10 d. biity teisingai suvesta visa informacija, reikalinga
elektroninio dienyno funkcionavimui: pamoky, mokiniy atostogy laikas, pusmeéiy trukmé, paZzymiy tipai,
mokytojy bei mokiniy saradai, dalyky sarasai, klasiy sara$ai, klaséms priskirti vadovai ir kita reikalinga
informacija. Duomenys turi sutapti su Mokiniy ir Pedagogy registry duomenimis. Duomenis reguliariai
tikslina;

12.3. naujiems elektroninio dienyno vartotojams (naujiems darbuotojams, mokiniams ir jy tévams) -
iSsiuncia pakvietimus dél pirminio prisijungimo prie dienyno, organizuoja mokymus mokytojams, klasiy
vadovams ir mokiniams (pagal poreikj);

12.4. pakartoja pakvietima jungtis prie elektroninio dienyno vartotojams, kurie dél jvairiy prieZzaséiy
neprisijungé;

12.4. mokytojui atvykus/iSvykus i§ gimnazijos mokslo mety eigoje suveda arba istrina reikiamg
informacijg; mokiniui atvykus j gimnazija jkelia jo duomenis i§ Mokiniy registro, iSvykus jkeliama
direktoriaus jsakymo data bei numeris ir dienynas automatiskai pasalina mokinj i§ gimnazijos mokiniy sarasy;

12.5. ikirugséjo 15 d. patikrina mokytojy ir mokiniy sgrasus, jraSo trikstamus mokytojus; patikrina ar
teisingai sudarytos grupés, grupiy pavadinimai, uZpildyti mokytojy tvarkara3tiai. Teikia informacija
gimnazijos administracijai ir mokytojams;

12.6. ikelia j dienyna dokumentus gimnazijos direktoriaus nurodymu;

12.7. konsultuoja mokytojus ir klasiy vadovus elektroninio dienyno naudojimo klausimais;

12.8. jraSytus ugdymo laikotarpio (pusmecio/metinio) jvertinimus uzrakina iki paskutinés to
laikotarpio dienos 24 val.;

12.9. ugdymo procese gautus jvertinimus uZrakina po 30 dieny nuo paskutinés ménesio dienos;

12.10. pagal asmeny pateiktus pra§ymus gimnazijos direktoriui, gimnazijos direktoriui leidus, laikinai
atrakina uZrakinto laikotarpio duomenis, atlikus duomeny pakeitimus jj uZrakina bei pasiralo akta apie

duomeny keitimg (klaidos iStaisymg);



12.11. jkelia pavaduojaniy mokytojuy duomenis direktoriaus pavaduotojo ugdymui, atsakingo uZ
mokytojy pavadavimus, nurodymu;

12.13. iStaiso elektroniniame dienyne padarytas dienyno sudarymo klaidas (nesusijusias su
jvertinimais);

12.14. ne véliau kaip iki paskutinés rugpjii¢io ménesio darbo dienos perkelia pragjusiy mokslo mety
Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines j skaitmening laikmeng ir ja perduoda saugoti gimnazijos
direktoriui;

12.15. teisés akty nustatyta tvarka atsako uZ perkelty j skaitmening laikmeng duomeny teisinguma,
tikruma ir autentiSkuma;

12.16. kreipiasi j elektroninio dienyno ,,Mano dienynas" administratoriy, jei pats negali elektroninio
dienyno vartotojams suteikti pageidaujamy konsultacijy;

12.17.  informuoja elektroninio dienyno paslaugg teikiandios jmonés atstovus ir gimnazijos direktoriy
apie kylancias technines ir administravimo problemas, sprendZia administravimo problemas savo
kompetencijos ribose.

13. Duomeny tvarkytojas atlieka $ias funkcijas:

13.1. ne reciau kaip karta per ménesj patikrina elektroninio dienyno pildyma, kad nebiity pazeista
gimnazijos mokiniy ir jy tévy (globéjy, ripintojy) informavimo mokiniy ugdymo(si) klausimais tvarka bei
mokiniy paZangos ir pasiekimy vertinimo tvarka, kontroliuoja, ar nepaZeidziamas gimnazijos ugdymo plano
igyvendinimas;

13.2. elektroniniame dienyne raso pastabas mokytojams ir klasiy vadovams dél dienyno pildymo,
kontroliuoja jy jvykdyma;

13.3.  bendradarbiaudamas su gimnazijos elektroninio dienyno administratoriumi tiria mokiniu,
mokytojy ir tévy poZiiirj apie elektroninio dienyno naudojimo efektyvuma;

13.4. teikia pasitlymus programinés jrangos teikéjui dél elektroninio dienyno funkcijy tobulinimo;

13.5. kartu su elektroninio dienyno administratoriumi operatyviai sprendzia su elektroninio dienyno
naudojimu susijusias technines ir organizacines problemas;

13.6. kontroliuoja, kad mokytojai laiku uzpildyty praéjusio ménesio duomenis elektroniniame dienyne;

13.7. kontroliuoja ir analizuoja, kaip mokytojai elektroniniame dienyne laikosi gimnazijoje priimty
susitarimy dél mokiniy paZangos ir pasiekimy vertinimo;

13.8. stebi klaséms skiriamy kontroliniy darby skai¢iy per diena, o esant pazeidimams informuoja apie
tai mokytojus bei gimnazijos direktoriy.

13.9. i§ elektroninio dienyno rengia reikalingas ataskaitas pagal gimnazijos vadovy darby
pasiskirstyma;

13.10. informuoja mokytojus apie pamoky tvarkarai¢io pakeitimus,

13.11.  i8vykus ar atvykus naujam mokiniui apie tai informuoja elektroninio dienyno administratoriy;

13.12. paskirsto po rugséjo 1 d. j gimnazijg naujai atvykusius mokinius j klases, mobilias grupes ir

teikia gimnazijos direktoriui jsakymo dél mokinio skyrimo j klase projekta;



13.13. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 5 kalendorines dienas, patikrina klasiy
vadovy sudarytas, pasirasytas ir pateiktas elektroninio dienyno pagrindu i$spausdintas Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestines, i$spausdintuose lapuose pasiraSo, patvirtindamas duomeny teisinguma,
tikrumg, jraSo data ir deda j byla, tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,,Dél Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy
patvirtinimo" (toliau - Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklés), nustatyta tvarka. Kartu j byla dedami ir
sudaryti aktai apie duomeny keitima, jei tokie buvo, ir perduoda gimnazijos archyvarui;

13.14. tuo atveju, jei nors vienam tam tikros klasés mokiniui yra paskirti papildomi darbai, jam privalu
patikrinti mokymosi pasiekimus, i$laikyti brandos egzaminus ir (ar) kt., tos klasés ,,Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestiné" atspausdinama ir pasiraoma per 10 kalendoriniy dienq nuo reikalavimy, dél
kélimo j aukstesne klasg ar ugdymo programai (ugdymo programos daliai) baigti, jvykdymo, bet ne véliau
kaip einamyjy mokslo mety paskutiné darbo diena;

13.15. pagal mokytojy pateiktus praymus gimnazijos direktoriui, gimnazijos direktoriui leidus,
laikinai atrakinus uzrakinto laikotarpio duomenis, patikrina duomeny keitimo bei klaidos istaisymo fakta,
pasiraSo asmens suraSytg aktg apie duomeny keitimg (klaidos istaisyma). Akta apie duomeny keitima (klaidos
iStaisyma) saugo Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy byloje; '

13.16. mokiniy ugdomaja veikla vykdantiam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo metus
patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaita ir perduoda jg tvarkyti kitam asmeniui;

13.17. dienyne nustadius klaida, kurig padaré asmuo nutraukqs darbo sutart] ar kt., inicijuoja klaidos
iStaisyma, pateikiant praSymg direktoriui dél duomeny keitimo elektroniniame dienyne, gaves leidima,
pakeiCia duomenis, suraant akta apie duomeny keitima.

14. Klasiy vadovai:

14.1. prasidéjus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy saraus ir uzpildo duomenis apie mokinj
ir jo Seima;

14.2. nuolat tikrina ir tikslina mokiniy duomenis, patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj, apie
netikslumus informuoja dalyko mokytoja;

14.3. supazindina auklétinius ir mokinio tévus (globéjus, riipintojus) su prisijungimo prie savo vaiko
elektroninio dienyno tvarka;

14.4.  jraSo savo vadovaujamos klasés mokiniy gautus pagyrimus, pastabas, gave i§ mokinio praleistas
pamokas pateisinantj dokumenta per tris darbo dienas jveda duomenis j elektroninj dienyna;

14.5. pasibaigus ménesiui analizuoja aukléjamosios klasés lankomumo ataskaitas ir per dvi darbo
dienas pateikia lankomumo ataskaitas gimnazijos socialiniam pedagogui;

14.6. per meniu punkta ,,Klasés vadovo veikla" jveda informacija apie klasés vadovo darba su klase,
sukuriant grupe ,,Klasés vadovo veikla", kurioje karta per savaite fiksuoja klasés valandélés tema ir klasés
valandélg jtraukia j pamoky tvarkarastj;

14.7. tevams (globéjams, riipintojams), neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio dienyno,
kas ménesj iSspausdina mokinio paZangumo ir lankomumo ataskaitas, pasibaigus pusmegiui ir pasiraSytinai

supazindina mokinio tévus (globé&jus, riipintojus);



14.8. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, rupintojais), klaséje destandiais
mokytojais, gimnazijos administracija;

14.9. ne véliau kaip prie§ savaite jveda informacija apie biisimus tévy susirinkimus, Bendruomenés
dienas, klasés renginius, nurodo jy viet, laikg ir temas;

14.10. pildo socialinés veiklos valandas (I-1I klasiy mokiniams);

14.11. pagal gimnazijos administracijos reikalavimus formuoja savo klasés ataskaitas;

14.12. per meniu punkty ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktaZai” jveda saugaus elgesio ar kt. instruktazo
turinj, iSspausdina instruktazo lapa, kuriame klasés auklétojas ir mokiniai pasira3o, ir saugo numatyta tarka;

14.13.  trijy darbo dieny laikotarpyje po pusmegio, mokslo mety pabaigos i§spausdina, patikrina ir
pasiraSo klasés mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine, kurig perduoda direktoriaus pavaduotojui
ugdymui, uztikrindamas duomeny teisinguma;

14.14.  mokinio, kuris mokosi(-ési) pagal pavienio mokymo formg, mokinio, besimokan&io namuose,
kitoje mokykloje, sanatorijoje, per mokslo metus gautus jvertinimus perkelia i$ kity dokumentuy;

14.15. mokslo mety pabaigoje elektroniniame dienyne:

14.15.1. keliamiems j aukStesne klase mokiniams jraso gimnazijos direktoriaus jsakymo dél kélimo j
aukstesne klas¢ datg ir numerj;

14.15.2.  mokiniams, kuriems skiriami papildomi darbai, jraso gimnazijos direktoriaus jsakymo dél
papildomy darby skyrimo datg ir numerj;

14.15.3. mokiniams, baigusiems pagrindinio ar vidurinio ugdymo programas, jra$o jsakymo dél
atitinkamos programos baigimo data ir numerj bei isilavinimo paZyméjimo iidavimo datg ir numerj.

14.16. i3siuncia kvietimus neprisijungusiems savo vadovaujamos klasés vartotojams.

15. Dalyky/neformaliojo ugdymo mokytojai:

15.1.  per pirmgsias penkias rugséjo ménesio darbo dienas per meniu punktg ,,Grupiy sudarymas" jveda
tas klases ir grupes, kurioms turi pamokuy;

15.2. patikrina, ar visi klasiy, mobiliy grupiy mokiniai jragyti j elektroninj dienyna;

15.3. per meniu punkts , Tvarkarastis" iki rugséjo 10 d. suveda savo asmeninj tvarkarastj, iSskyrus
neformalaus $vietimo uZzsiémimus;

15.4. pamokos pradZioje pazymi neatvykusius mokinius, fiksuoja pavélavimus;

15.5. pamokos dieng jveda pamokos datg, temg, namy darbus;

15.6. pamokos pabaigoje ar ta pacia diena, bet ne véliau kaip iki 17 val., surafo ta diena gautus
pazymius ar jvertinimus, rao pagyrimus ar pastabas mokiniams pagal poreiki;

15.7.  pamokoms nevykstant dél $alCio, epidemijos ir kt. skiltyje ,,Pamokos tema" jrago ,,Pamoka
nevyko dél...";

15.8 integruoty j kitus dalykus dalyky mokymo apskaita vykdo abiejuose ar keliuose dalykuose;

15.9. ne veliau kaip prie dvi savaites elektroniniame dienyne paZymi numatoma atsiskaitymo ar
kontrolinj darba, aptargs ji su mokiniais (per diena mokiniai gali raSyti ne daugiau kaip viena kontrolinj darba);

15.10. kontroliniy, savarankisky ar kity ilgalaikiy darby jvertinimus surago per dvi savaites;



15.11. ne véliau kaip paskuting pusmecio mokslo mety dieng iSveda pusmegio ir metinius mokslo mety
rezultatus;

15.12. jei iSvedus pusmedius, ir ,uZrakinus" duomenis nustatoma klaida, prireikus keisti informacija
uzrakintose sistemos srityse, pateikia praSyma direktoriui ir gavus direktoriaus leidima, kreipiasi i gimnazijos
elektroninio dienyno administratoriy dél klaidos istaisymo (duomeny keitimo). Surao nustatytos formos aktg
dél duomeny keitimo elektroniniame dienyne, kurj pateikia pavaduotojui, atsakingam uz Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestiniy bylos sudaryma;

15.13. kiekvieng kartg atlikg mokiniams instruktaZa, per meniu punkta ,,Ataskaitos/ Saugaus elgesio ir
kiti instruktazai" jveda saugaus elgesio ar kt. instruktaZo turinj, i¥spausdina instruktaZo lapa, kuriame
mokytojas ir mokiniai pasira$o, pasiradyta instruktazo lapa pateikia radtinei;

15.14.  esantreikalui, vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, ripintojais), klasiy
vadovais;

15.15. raSo komentarus, pastabas, pagyrimus atskiriems mokiniams, klasei, mobiliai grupei;

15.16. fizinio ugdymo mokytojai suveda duomenis apie mokiniy fizinio pajégumo rodiklius;

15.17. jeigu nors vienam tam tikros klasés mokiniui yra paskirti papildomi darbai, Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvesting atspausdina ir pasiraso per 10 kalendoriniy dieny nuo reikalavimy, dél kélimo i
aukStesng klas¢ ar ugdymo programai (ugdymo programos daliai) baigti, jvykdymo, bet ne véliau kaip
paskuting einamyjy mokslo mety darbo diena.

16. Socialinis pedagogas:

16.1. stebi ir analizuoja mokiniy lankomuma, j rizikos grupe jtraukty mokiniy lankomuma, gautas
pastabas;

16.2. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais), mokytojais, klasiy
vadovais, gimnazijos administracija;

16.3. teikia informacijg apie lankomumg direktoriaus pavaduotojui ugdymui, atsakingam uz mokiniy
pamoky lankomuma;

16.4. aiSkinasi gimnazijos nelankymo prieZastis, teikia informacija gimnazijos vadovams.

17. Visuomenés sveikatos prieZiaros specialistas:

17.1. per dienyno meniu punkta ,,Sveikatos duomenys" iki kiekvieny mety spalio 1 d. suveda, o Jiems
pasikeitus, atnaujina duomenis apie mokiniy sveikata;

17.2. informuoja fizinio ugdymo mokytojus, esant reikalui, kity dalyky mokytojus apie mokiniy
sveikatos sutrikimus.

18. Gimnazijos direktorius:

18.1. tvirtina klasiy komplektus ir skiria klasiy vadovus; jsakymo kopija teikia gimnazijos elektroninio
dienyno administratoriui;

18.2. tvirtina (direktoriaus pavaduotojo ugdymui teikimu) pamoky ir neformalaus ugdymo

tvarkara$Cius ir kopija teikia elektroninio dienyno administratoriui;



18.3. uZtikrina dienyno sudarymg elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jo tvarkyma, prieZiiira,
informacijos jame sauguma, tikruma ir patikimuma, jo i§spausdinimg ir perkélima j skaitmenines laikmenas
bei saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

III SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
SPAUSDINIMAS, PERKELIMAS ] SKAITMENINE LAIKMENA

19. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus tvarkoma elektroniniame dienyne, ugdymo procesui
pasibaigus, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjiiio ménesio darbo dienos:

19.1. gimnazijos direktoriaus pavaduotojas ugdymui i§ klasiy vadovy gautas pasirasytas mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines pasirajo, patvirtindamas duomeny teisinguma, tikrumg ir
autentiSkuma, sudaro byla, vadovaujantis Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, kurig perduoda
saugojimui gimnazijos archyvarui;

19.2.  elektroninio dienyno administratorius Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines
perkelia j skaitmening laikmeng ir atsako uZ perkelty duomeny teisinguma, tikrumg ir autentidkuma;

19.3 elektroninio dienyno administratorius skaitmening laikmeng perduoda gimnazijos direktoriui.

20.  Mokslo mety eigoje mokiniy turizmo renginiy (isvyku, ekskursijy ir kt.) saugos instruktazy, klasiy
mokiniy supazindinimo su gimnazijos vidaus tvarka reglamentuojandiais dokumentais, kity saugos

instruktazy, mokiniy supaZindinimo su jvairiomis tvarkomis lapai su parasais saugomi rastinéje.

| IV SKYRIUS

DUOMENU KEITIMAS ELEKTRONINIAME DIENYNE, NUSTACIUS KLAIDA

21. Elektroniniame dienyne fiksavus mokinio pusmeéio, metinj vertinimo rezultata, Zinias apie
mokinio praleistas pamokas per pusmetj, metus, jie patvirtinami automatiskai ,,uzrakinant" jrasyta atitinkamo
laikotarpio duomenj (jvertinima, praleisty, pateisinty/nepateisinty pamoky skaiéiy iki tos dienos 24 val.).

22. Prireikus keisti informacija uZrakintose sistemos srityse, asmuo:

22.1.  gimnazijos direktoriui pateikia nustatytos formos praSyma (1 priedas) ir gavus direktoriaus
leidima, kreipiasi j gimnazijos elektroninio dienyno administratoriy dél klaidos i§taisymo (duomeny keitimo).

22.2. iStaiso duomenis ir sura$o nustatytos formos akta dél duomeny keitimo elektroniniame dienyne
(2 priedas), kurj pateikia direktoriaus pavaduotojui ugdymui, atsakingam uz Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestiniy bylos sudaryma.

Akte turi buti jraSyta $i informacija: dalyko pavadinimas ir pasiekimy jvertinimai skai¢iumi ir (ar) odziu
(klaidingas ir teisingas), praleisty ir pateisinty pamoky skai¢ius (klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko
mokymosi pasiekimy jvertinimas ar (ir) praleisty ir (ar) pateisinty pamoku skailius kei¢iamas, vardas ir
pavardé, dalyko mokytojo ar kito mokyklos darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir pavardé, elektroninio
dienyno administratoriaus vardas ir pavardé, duomeny keitimo data, jvardinta prieZastis, dél kurios atlickamas

duomeny taisymas duomeny taisymu susije duomenys.



23.  Kai klaidg padargs asmuo yra nutraukes darbo sutartj ar kitais Siuose nuostatuose nenumatytais
atvejais akta apie duomeny keitima (klaidos iStaisymg) suraso gimnazijos elektroninio dienyno tvarkytojas,
gaves direktoriaus leidimg.

24.  Sudarytas aktas apie duomeny keitima (klaidos i$taisyma) saugomas kartu su Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestinémis.

V SKYRIUS
DIENYNO SAUGOJIMAS

25.  Direktoriaus pavaduotojas ugdymui elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytas Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines, sudarius dokumenty byla, perduoda gimnazijos archyvarui
pasibaigus mokslo metams per 10 darbo dieny.

26. Skaitmeninis elektroninio dienyno archyvas perduodamas saugoti gimnazijos direktoriui.

27. Siy nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas
dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje
Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos
Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjii¢io 29 d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83 , Dél Bendrojo

lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo", numatyta laika.

VI SKYRIUS
PROGRAMINES JRANGOS REIKALAVIMAI

28. Elektroninis dienynas ,Mano dienynas" - tai elektroninis dienynas, veikiantis internete, ty.
gimnazijai nereikia turéti atskiro serverio, programinés jrangos.

29. Sistema veikia tinklalapio principu, t. y. duomenys jvedami ir perzitirimi naudojantis interneto
narSykle. Duomenys saugomi duomeny bazéje, kompiuteryje serveryje. Tame padiame serveryje yra ir pati
informaciné sistema.

30. Prisijungti prie dienyno galima adresu http://www.manodienvnas.lt.

31. Norint naudotis Sia sistema, kompiuteriuose nereikia diegti jokios papildomos programinés
jrangos - uZtenka tik papras¢iausios interneto narSyklés. Tik norint spausdinti ataskaitas, reikalinga programa
Adobe Reader.

32. Elektroniniam dienynui pildyti rekomenduojamos Ziniatinklio nar$yklés Google Chrome
(geriausiai veikianti), Internet Explorer, Mozilla Firefox ir kitos nar$yklés.

33. ,Mano dienynas" aplikacijos yra pritaikytos i$maniesiems telefonams su ,,Android" ir ,,Apple"

operacinémis sistemomis.

VII SKYRIUS
FINANSAVIMAS

34. Elektroninis dienynas finansuojamas i§ Kauno miesto savivaldybés biudzeto 1é3y.



35. Elektroninio dienyno tvarkymas ir prieZilira finansuojama i§ Valstybés biudzeto Mokymo lésy,
skirty mokytojy darbo uZzmokesé&iui.

VIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

36. Gimnazijos elektroninio dienyno nuostatuose nepaminéti ir nenumatyti atvejai nagrinéjami
vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymo Nr. 170 redakcija).

37. Nuostatai papildomi ir/ar kei¢iami gimnazijos direktoriaus jsakymu. Pakeitimai, pateikus
argumentuotg praSyma, gali buti inicijuoti bet kurios gimnazijos bendruomenés atstovy praSymu, pakeitimo
procediiras vykdo gimnazijos direktorius.

38. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji spausdinantys ir perkeliantys j
balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos
tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB
(Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p. 1) ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymu.

39. Asmenys, administruojantys, priZitirintys, tvarkantys mokiniy ugdomosios veiklos apskaitg
elektroniniame dienyne, minéto dienyno duomeny pagrindu sudarantys dienyng vadovaujasi Lietuvos
Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

40. Nuostatai skelbiami gimnazijos internetingje svetainéje adresu www.saulesg. It




Kauno ,,Saulés“ gimnazijos elektroninio
dienyno tvarkymo nuostaty 1 priedas

(Prasymo dél leidimo keisti duomenis elektroniniame dienyne forma)

KAUNO ,,SAULES“ GIMNAZIJOS

(pareigos, vardas, pavarde)

Kauno ,,Saulés* gimnazijos direktoriui

PRASYMAS
DEL LEIDIMO KEISTI DUOMENIS ELEKTRONINIAME DIENYNE

(data)
Kaunas
Prasau leisti keisti duomenis:

Sritys, kuriose bus| Mokytojo pildoma dalis
kei¢iami duomenys
Klasé¢, grupé
Dalykas
Data

Mokinys (-iai)

Klaidos pobiidis

(parasas) (vardas pavardé)



Kauno ,,Saulés“ gimnazijos elektroninio
dienyno tvarkymo nuostaty 2 priedas

KAUNO ,,SAULES“ GIMNAZIJA

AKTAS
APIE DUOMENU KEITIMA ELEKTRONINIAME DIENYNE

(data) Kaunas

Dalyko mokytojo ar kito gimnazijos darbuotojo,
atlikusio duomeny keitima, vardas, pavardé

Sritys, kuriose keiciami (i§taisomi) duomenys

Informacija apie duomeny keitimg

Klasé, grupé

Data

Dalyko pavadinimas

Mokinio vardas ir pavardé

Klaidos pobiidis arba duomeny keitimo prieZastis

Pasiekimy jvertinimai skai¢iumi ir ZodZiu:

Klaidingas

Teisingas

Praleisty ir pateisinty pamoky skaiéius:

Klaidingas

Teisingas

Priezastis, dél kurios atliekamas duomeny
keitimas

(parasas)

Direktoriaus pavaduotojas ugdymui

(par%as) (vardas pavarde) (data)

(vardas, pavardé)

EI. dienyno administratorius

(par¥as) (vardas pavardé) (data)



